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Le Secours Catholique du Finistere recherche des bénévoles pour I'accueil standard
et le secrétariat.

Type de mission:Logistique, conseil, secrétariat
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Domaine d’action: Social, insertion

Public: Adultes

Description de la mission

Il s’agit pour le bénévole de prendre des messages, de répondre aux demandes
d’informations courantes (horaires d’ouverture,services de I’'association...). Vitrine
du Secours Catholique, cette mission nécessite une bonne connaissance de
I’association qui sera transmise par une formation en binome. Si le bénévole le
souhaite, il peut participer aux diverses taches administratives et de relecture des
documents...).

Secrétariat-Accueil

Talents requis

Si possible en secrétariat, connaitre word, excel et internet.Avoir le sens du contact
et une bonne élocution.

Etre discret, organisé, patient, & I’écoute et autonome

Processus d’accueil formation

Recrutement sur entretien, formation assurée par |I'association

Informations complémentaires

Engagement, assurance

Convention écrite

Contact: Délégation du Finistere 14 rue de la Troménie BP 1246

29102 QUIMPER Cedex &% 02 98 55 60 80

finistere@secours-catholique.org
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